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Memorando Circular n.° 17/2017/ARA
Ararangud, 20 de junho de 2017.

A Comunidade Universitaria do Centro Ararangué

Assunto: Orientagdes sobre a guarda das avaliagdes de ensino no ambito da Unidade

1. Atendendo a Portaria n® 1.224 de 18 de dezembro de 2013 do Ministério da
Educacdo, que institui as normas sobre a manutencdo e guarda do Acervo Académico das
Instituicbes de Ensino Superior (IES), a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino
Superior, aprovados pela Portaria AN/MJ n° 92, de 23 de setembro de 2011 e a consulta
realizada ao Departamento de Administragdo Escolar (DAE), informamos a comunidade
universitaria do Centro Ararangua as novas orientacdes sobre a destinacdo das avaliacGes
realizadas pelos estudantes que, atualmente, ficam sob a guarda dos professores.

2. A partir do segundo semestre de 2017, as atividades avaliativas: provas,
exames, trabalhos, relatorios deverdo ser devolvidas aos estudantes ao final do semestre
depois de transcorrido o tempo legal de revisdo de prova®. Desta forma, ndo hé necessidade de
armazena-la por cinco anos conforme orientacdo anterior. Os documentos que, porventura,
ndo forem devolvidos podem ser eliminados apds um ano do registro das notas.

3. A orientacdo desta normativa encontra-se na Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Fim das Instituicdes Federais
de Ensino Superior no item 125.3 — Avaliagdo Académica:

Quadro: Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos referentes a avaliacdo
académica

! Conforme art. 73 da resolucéo n.® 17/CUn/1997, é facultado ao aluno requerer revisdo da avaliagdo, dentro de
dois dias Uteis, ap6s a divulgagdo do resultado.
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PRAZ0S DE GUARDA

CODIGO ASSUNTO Fase Fase DESTINACAO OBSERVACOES
FINAL
Corrente Intermedidria
125.253 [Recusa de matricula | 5 anos ‘ 25 anos | Eliminagio |
125.26 Prorrogacio de prazo para conclusio do curso | 5 anos | 25amos | Eliminagio |
125.3 Avaliagiio académica
125.31 Provas. Exames. Trabalhos (inclusive Devolugio ao aluno - - Eliminar os documentos nio devolvidos
cerificagdes suplementares) apos o registro das pds 1 ano do registro das nofas.
notas
125.32 [Trabalho de conclusao de curso. Trabalho final de| Devolugao ao aluno - Eliminagio  [Eliminar os documentos nio devolvidos
curso apds o registro das apos 1 ano do registro das notas.
notas
125.321 Indicagdo, aceite e substituigiio de orientador e Até o registro das 1 ano Eliminagio
co-orientador notas
125.322 Bancas examinadoras: indicagdo e atuagao Até o registro das 1 ano Eliminagao
notas
125.323 Prorrogagiio de prazo para entrega ¢ apresentagio | Até o registro das 1 ano Eliminagio
notas
125.33 Registro de contetido programético ministrado, 10 anos 10 anos Eliminagdo
rendimento e frequéncia
125.34 Distingdo académica ¢ mérito 5 anos - Guarda Eliminar os documentos ap6s 2 anos do
Permanente  indeferimento.
125.4 Documentagio académica
125.41 Histérico escolar. Integralizagio curricular Enquanto o aluno § anos Guarda Eliminar as versdes parciais, cujas
mantiver o vinculo Permanente  informagdes encontram-se recapituladas
com a instituigdo de na versdo integral do histdrico escolar.
ensino

Fonte: Extraido da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Fim das InstituicGes Federais de Ensino Superior, aprovados pela Portaria AN/MJ n° 92, de 23 de setembro de
2011.

4. Conforme quadro anterior, a devolucdo ao estudante deve ser imediata apds o
registro das notas. No entanto, respeitando os prazos da resolucdo n.° 17/Cun/1997, a
orientacdo € que a devolugdo de todas as avaliagBes ocorra conjuntamente no final do
semestre letivo.

5. Por fim, as avaliagbes guardadas no Arquivo Central da direcdo do Centro
Ararangua serdo eliminadas a partir desta data e ndo serdo mais arquivados documentos desta
natureza.

Atenciosamente,

PROF. EUGENIO SIMAO
Diretor do Centro Ararangua
UFSC Ararangua



